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1. Tujuan 

 Untuk membentuk organisai kemahasiswaan sesuai dengan peraturan yang berlaku 

 

2. Ruang Lingkup 

 Penerimaan usulan 

 Pembentukan Organisasi Mahasiswa 

 SK penetapan Organisasi Mahasiswa 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktivitas Catatan 

Staf Kemahasiswaan, menerima 
pengajuan proposal usulan 
pembentukan organisasi mahasiswa 
yang baru 

Syarat pengajuan Organisasi Mahasiswa baru yaitu: 

1. Proposal 

2. AD/ART 

3. Struktur organisasi 

4. Dosen pembina 

5. dan/atau lainnya 

KPI Catatan 

B.4.2.1.1 Polibatam melalui Sub Bagian Akademik, Pokja 
Kemahasiswaan, dan UPA PKK memiliki sarana layanan 
administrasi mahasiswa dan lulusan 

B.4.2.1.2 Setiap mahasiswa dan lulusan mendapatkan layanan 
administrasi akademik, kemahasiswaan, dan lulusan. 

B.4.2.1.3 Polibatam memiliki prosedur pengelolaan layanan administrasi 
akademik, kemahasiswaan, dan lulusan yang diperbaharui 
sesuai dengan kebutuhan dan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku. 

B.4.2.1.4 
Sub Bagian Akademik, dan Pokja Kemahasiswaan 
mempublikasikan seluruh prosedur layanan mahasiswa terkait 
administrasi akademik dan kemahasiswaan melalui laman web 
sistem informasi dan layanan mahasiswa. 

 

4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  Proposal Pengajuan 
Organisasi Mahasiswa 

Baru 

Proposal Pengajuan 
Organisasi Mahasiswa 

Baru 

Unit 
Kemahasiswaan 

2 Tahun 

2.  SK OM dan Stuktur 
Organisasi Mahasiswa 

SK OM dan Stuktur 
Organisasi Mahasiswa 

Cloud Aplikasi SK 2 Tahun 
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